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1. Configuracao da funcao
de administrador Configuracoes

Para configurar sua conta com funcdao de
administrador vocé deve ter uma

conta com produtos para professores,

ir para a sessao Perfil Pessoal e

alterar a funcao para Administrador
do Programa.
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2. Grupo de Professores/Teacher Group

Para gerenciar os cursos da sua instituicao e necessario criar um grupo de professores
e solicitar aos professores que se juntem a ele atraves do ID do grupo de professores,
desta forma vocé podera atribuir os cursos aos professores correspondentes.

Configuragoes

Gerenciamento de cursos Gerenciamento de curso mestre Grupo de professores Perfil pessoal Notificagoes Analises

?

Nome do grupo # ID do grupo de professores Numero de professores

Professores 2023 C3TM-PNN7 jf
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3. Gerenciamento de cursos

Os privilegios na administracao dos cursos serao dados pela categoria de propriedade:
> Cursos adquiridos > Cursos ingressados > Outros cursos.
ldealmente, todos os cursos devem pertencer a conta do administrador para obter
maiores privilégios.

Configuracoes

Gerenciamento de cursos Gerenciamento de curso mestre Grupo de professores Perfil pessoal Notificacoes Analises

Inscreva-se em um curso Criar um novo curso Adicionar produto

‘ Cursos atuais ‘ v \ ‘ Todos os produtos ‘ v ‘

. Cursos adquiridos O Cursos ingressados Outros cursos

-]
Curso & Produto atribuido N*de

Data de expiracao do produto: érmi ¢
lunes pirag p Término do curso

-« (4 lde1l > ()
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4. Nomenclatura padronizada para nhomear classes

E muito importante construir uma nomenclatura comum para nomear todos 0s cursos
de acordo com as necessidades da instituicao, podendo incluir: ano, semestre, ciclo, turma,
local, horario, iniciais do professor, entre outros.

Exemplo:

Configuragoes

Gerenciamento de cursos

produto: Término do curso

2023-1-Avancado-G2-ML .
PPKVARIR Summit 3rd ed. Level 2 3 out 2025 16 abr 2024

2023-1-Intermediario-G1-JR 5
) AU4I-CO3E Summit 3rd ed. Level 1 3 out 2025 16 abr 2024

- <
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5. Inicio e téermino dos cursos

Para facilitar a limpeza automatica da conta administrativa & muito importante criar os
cursos e configurar o prazo de validade que coincida com a data de término dos ciclos
académicos da propria instituicao, desta forma teremos apenas 0s cursos atuais no

painel principal , facilitando a administracao, os cursos expirados serao salvos no arquivo.

N° de Data de expiracao do

Término do curso ©
alunos produto: € -

Curso ¢ Produto atribuido

2023-1-Avancado-G2-ML
PPKV-JRIR

Summit 3rd ed. Level 2 0 3 out 2025 16 abr 2024 L Gerenciar

2023-1-Intermediario-G1-JR

@ AU4J-CO3E Summit 3rd ed. Level 1 3 out 2025 16 abr 2024 Q Gerenciar
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4. Expurgacao e limpeza de conta

No final do ano letivo é importante:

- Verificar se os cursos concluidos foram transferidos para o arquivo de cursos expirados.
- Atualizar o documento docente e solicitar através da ASA o cancelamento das contas dos
professores que deixarao de continuar na instituicdo bem como a criacdao de novas contas
docentes ou atualizacao de licencas e materiais.

INFORMAGOES DE ENSINO

CLASSID
sugerido, sistema apenas ue néio o X ;
* ! g2 : i Caso jd existam turmas criadas, inclua
E-MAIL ou néo 0 usudrio 0s. J :

SOBRENOME criada: PRODUTO
CAMPO OBRIGATORIO o ClassID, caso contrdrio deixe el

caracter iais
ALMA DELIA ODRIGUEZBANDA _|almadelia@colegiolizardiorg | I
RODRIGUEZBANDA _[almadelia@colegiolizardiorg | I
RODRIGUEZ BANDA _|almadelia@colegiolizardiorg | |
[
/! |
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6. Tarefa do curso

Vocé esta atribuindo professores ao curso  2023-1-Avangado-G2-ML &

1. Se os cursos forem criados a partir da 20251 Avangado-GE-ML
Tl 2023-1-Intermediério-G1-IR

conta do administrador:

Através da conta de administrador, os

cursos podem ser atribuidos aos

professores.

2. Se 0s professores criarem 0S CUrsos:
E muito importante que a conta do

administrador esteja vinculada aos = 2023-1-Avancado-G2-ML

cursos via ID. PPKV-JRJIR
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7. Criacao de alunos.

Se as contas dos alunos forem criadas em massa a partir da conta do administrador, é
importante levar em consideracao:

1. Limpe o “Lote” de espacos adicionais e caracteres especiais, 0 modelo ndao deve conter
folhas extras.

2. Padronize o formato do usuario, pode ser o e-mail institucional, uma concatenac¢ao dos
dados do aluno, o numero de identificacao + caracteres alfabéticos entre outros exemplos.

3. Para criar contas é imprescindivel ter um email real para cada usuario, esta sera a chave
para que o aluno possa redefinir a senha de forma independente.
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8. Acompanhamento.

Se voceé é cliente autbnomo ou tem
interesse em ser, € muito importante

gue conte com 0 apoio da equipe Pearson,
vocé pode solicita-lo atraves do seu ASA,
para organizar e planejar a forma como
sera a autogestdo. realizado, desta forma
procuraremos nas necessidades da
instituicao as ferramentas que melhor

se adequam para garantir a melhor
experiéncia.
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